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Nar du vinder dig till en 6versdttare dr det
bra om du bar vissa fakta klara.

SPRAK
Sprak och sprakriktning (brittisk eller
amerikansk engelska, portugisiska for
Portugal eller Brasilien, etc).

VAD TEXTEN SKA ANVANDAS TILL
Internt/externt bruk, saljbroschyr, avtal for
kdannedom etc?

MALGRUPP
Tekniker, konsumenter, specialister...

AMNESOMRADE OCH TEXTMANGD
Information om dmnesomrade och teknisk
svarighetsgrad gor att Oversittaren kan
bedéma om han/hon ar ratt person for
uppdraget. Skicka garna nagra typiska sidor
for bedomning.

UTFORMNING
Ska Oversdttningen levereras som ett rent
textdokument eller omfattar uppdraget
ocksa layout och sittning? Ska texten
monteras for senare tryckning?

TYDLIGT MANUS
Ge oversittaren ett godkant och tydligt
manus, helst bade i elektronisk form (pa
diskett eller via e-post) och som utskrift pa
papper.

LEVERANS
Hur lang tid far oversattaren pa sig? Vart
och hur ska texten levereras och i vilket
format? E-post eller vanlig post? Word-fil
eller annat alternativ?



Ett oversdttningsuppdrag kan ge upphov till
diskussion. Forsok att bidra med sa mycket
information som majligt.

REFERENSMATERIAL
Forse oversattaren med sa mycket referens-
material som mojligt som kan underlatta
oversdttningen, t ex beskrivningar av
liknande produkter, interna ordlistor och
allman information om er sjalva (arsredovis-
ning, broschyrer etc). Med bra referens-
material dr det lattare for Oversittaren att
tillimpa den terminologi som ditt foretag
eller din bransch anvinder.

KONTAKTPERSON
Oversittaren kan ha stor nytta av en kon-
taktperson med specialistkunskaper inom
det aktuella omradet.

ANPASSNING
Diskutera med Oversittaren om texten
behover anpassas till lokala forhallanden.

GOTT OM TID
Planera sa att Oversattaren far gott om tid
for uppdraget. Uttryck och formuleringar
mar bra av att ’mogna”. Vid alltfor snabb
leverans finns risk for simre kvalitet.

GRANSKNING
Lat girna ert kontor eller er representant pa
den lokala marknaden fa yttra sig om de
fardiga texterna. Gor alltid eventuella and-
ringar i samarbete med Oversattaren.



Det ligger mycket arbete och diskussioner
bakom de texter ni lamnar for dversitining.
Oversiittaren har stitt utanfor den proces-
sen. Ge oversdttaren tid och maojlighet att
ldra kanna dig och ditt foretag.

PROFESSIONELLT SAMARBETE
Bygg upp en professionell relation med en
eller flera 6versittare sa lar de sig era onske-
mal, er stil och er terminologi. Det tjanar
alla pa.

LANGSIKTIGT SAMARBETE
Oversittning dr ett samarbete mellan Gver-
sittare och bestillare. Aven om man ar
expert pa ett visst sprak och ett visst omrade
kan man inte veta allt. Oversittare har ofta
vissa specialomraden, men de kan inte alltid
veta vilka uttryck och termer som ett enskilt
foretag foredrar att anvanda.

Dirfor kan oversittaren och kunden behova
”arbeta ihop sig”. Se gdrna ett eller ett par
inledande uppdrag som en investering for ett
gott framtida samarbete.

MODERSMAL
Téank pa att fa manniskor behirskar konsten
att Oversatta till fler sprak an sitt moders-
mal. Det giller troligen ocksa dig sjalv.

ANVANDNING
En oversittning ar oftast gjord for ett
specifikt anvandningstillfalle. Kontakta
oversittaren for eventuella justeringar om
du vill anvianda den i andra sammanhang.



U&r varld blir mer och mer internationell.

Nationsgranser utgor numera inga storre
hinder for kommunikation — men spraket
kan gora det.

Det bora vara lika sjdalvklart for et

foretag eller en organisation att vilja en
person med specialistkunskaper nar det
galler Oversattning som det dr nar det
giller andra typer av tjanster och befatt-
ningar. En medlem i SFO uppfyller vissa
yrkeskrav. Det borgar for kvalitet.

Oversittning ar ett samarbete mellan

oversittare och bestillare. Om du ldser
och tillimpar rekommendationerna i den
hir broschyren lagger du grunden for ett
fungerande, professionellt samarbete.

Raden och rekommendationerna i

denna broschyr har tillkommit for att
underldtta samarbetet mellan oversatta-
ren och dig som bestillare. Om du tillam-
par dem skapas goda forutsattningar for
att du ska bli nojd.

Aven om du ir en rutinerad bestillare
kan det finnas nagot nyttigt har for dig.

Sveriges Fackoversittarforening — SFO —
ar en forening for professionella 6ver-
sattare. Foreningen, som bildades 1990,
har mellan 500 och 600 professionella
Oversattare och ett tjugotal Gversattnings-
foretag som medlemmar. Svenskan ar det
gemensamma spraket.
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